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. VTBEPXIIAIO
{L gexTop AHOCII «Open-Kapary

O.I1.Komenes

ITopsinok 3a4HC/IeHHUsS] H OTYHCICHHS JeTei
B JIOCIHI «Opea-Kapat»

1. O0mue moJI0KEeHUs

1.1. Hactostmuit Ilopsimok 3aumcieHus w otumcieHus npereir B8 MBOY JIOJI JAIOCIII
«Open-Kapar» (mamee — yupexnaeHue) pa3paboTaH Ha OCHOBaHMM AJIMHHHCTPATHBHOTO
PermamenTa mpenocTaBieHHs MYHHUIUNAIbHOM yenyru «3auncienne B oOpasoBaTelbHOE
yUpEeXIEHUE», Y CTaBa YUPESIKICHHUS.

1.2. IlomygarenssMu MYHUITUIIATBHOM yCIyrm  «3aduCiIeHHE B oOpa3zoBaTenbpHOe
YUPEXKIECHHUE) SIBISIOTCS: POAUTENHN (3aKOHHBIE TIPEICTABUTEINN) HECOBEPIICHHOIETHUX TPAXKIAH OT
mecTH 10 18 I5eT; COBEpIIEHHONETHHE TpaxKIaHe, >XKETAIOIIe OCBOMTH 00pa3oBaTeNbHbIE
IIPOrpaMMBbI IOTIOTHATENNEHOTO 00pa30BaHUs IETEH.

1.3. UadopmupoBanue 0 MPEeIOCTaBICHUH MYHUIIATAIGHON YCIIYTH OCYIIECTBIISETCS:
-B yIpaBICHHH oOpa3oBaHus aJIMUHUACTPALAA ropozaa Opra;
- HETIOCPEICTBEHHO B YUPEXKICHUH (B MECTE BEICHHUS 3aHSATHIA);
- yepe3 ohUIHaAIBHBIE CalThI anMuHUCTpaIwH ropoaa Opna (www.orel-adm.ru), yapesxaeHusl.

1.4. Undopmarmsi, mpemocTaBisieMas TpaxaaHaM o0 yCayre, SBISETCS OTKPBITOM H
00IIeIOCTYITHOM.

1.5. JInst momy4eHuss nHPOPMAITH O 3a4YHCICHUN B YUPEKICHHE 3aMHTEPECOBAHHBIE JIMIA
BIIpaBE OOPATUTHCS:

- B YCTHOH (opMe JINIHO B YUPEKIICHHE,

- 110 TeNe)OHY B YUPEKICHHE;

- 110 aJIPeCy JIEKTPOHHOU MOUTHI YUPEIKIACHHS;

- yepe3 VIHTepHET-CallT yupexIeHHUSI,

- yepe3 EquHbINi TOpTai rocy1apcTBEHHBIX (MYHUITUTIATBHBIX) YCIyT () yHKIIHIL).

1.6. Ecimn mHOpMaIus, moydeHHas! B YIpeKICHUH, HE yIOBIETBOPSET IpaXIaHuHa, TO OH
BIIPaBe B MHCBMEHHOM BHJIE MJIM YCTHO OOPATHTHCS B afpec HadaJbHHUKA YIIPaBICHUs 00pa3oBaHUsL
anMuHHCTpanuu ropoaa Opra, 3aMeCTHTENS TIaBBl aIMHHHACTPAINH, KYPUPYIOIIETO BOIPOCHI
obpazosanus (302028, r. Open, IIponerapckas ropa, 1, Ten. 43-36-00).

1.7. UapopmupoBaHne rpaXkKaaH OPraHU3yeTCs CIECIYIONIIM 00pa3oMm:
- UHAWBUyaJIbHOE HH(OPMHUPOBAHUE;
- myOmuHOe MHHOPMHUPOBaHHE.

1.8. UndopmupoBanue npoBoauTcs B hopMe:
- YCTHOTO MH(GOPMUPOBAHUS;

- MUCBMEHHOT0 UH()OPMHUPOBAHNUS;

- pa3MeleHus HHQOpMalLlMK Ha caiTe.




2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное учреждение».

2.2. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Орловского городского Совета народных депутатов.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: приказ по учреждению о зачислении несовершеннолетнего ребенка / о зачислении совершеннолетнего гражданина. 

2.4.  Решение о зачислении в учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о зачислении в учреждение и иных представленных гражданином документов в течение 3 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", № 168, 30.07.2010); 

- Федеральный Закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ("Собрание законодательства Российской Федерации", 06.10.2003, №40, ст.3822);

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 30.07.1992, N 30, ст. 1797);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" ("Ведомости СНД и ВС РФ", 09.04.1992, N 15, ст. 766);

- Федеральный Закон от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" ("Российская газета", № 100, 05.06.2002);

- Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 25.03.1993, №12, ст.427);

- Федеральный Закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» ("Российская газета", № 140, 31.07.2002);

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, № 13, ст. 1252);

- постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» ("Собрание законодательства РФ", 14.11.1994, № 29, ст. 3050);

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 № 288  «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» ("Собрание законодательства РФ", 17.03.1997, № 11, ст. 1326); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» ("Собрание законодательства РФ", 20.03.1995, N 12, ст. 1053);

- распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых 
органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями и организациями» ("Российская газета", N 247, 23.12.2009);

- Закон Орловской области от 22.08.2005 №  533-ОЗ «Об образовании в Орловской области» ("Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 28, май-август, 2005);
- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2009 № 95 «Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии» ("Российская газета", N 124, 09.07.2009);

- постановление администрации города Орла от 26.10.2009 № 3386 «Об утверждении Правил приема граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения города Орла» с изменениями и дополнениями ("Город Орел", N 42, 30.10.2009).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Основанием зачисления несовершеннолетних граждан является заявление  их родителей (законных представителей), основанием зачисления совершеннолетних граждан является заявление самих граждан. 
Подача заявления возможна в течение всего учебного года.

2.6.2.  Для приёма в учреждение детей  вместе с заявлением необходимо представить  медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка и документ, удостоверяющий личность ребенка.
2.6.3. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником учреждения при сличении их с оригиналом.

2.6.4. В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения администрации города Орла, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие перечню, указанному в пункте 2.6 Регламента.

2.8.  Основанием для отказа в зачислении в муниципальное учреждение дополнительного образования детей является:

- отсутствие свободных мест в учреждении;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;

- возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей;

- возраст поступающего выше максимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 

3. Последовательность и сроки приема документов на зачисления детей
3.1. Прием документов от граждан для зачисления в учреждение осуществляет назначенное ответственное лицо за прием документов и за распределение  в учебные группы. 
Ответственность за распределение детей в учебные группы возлагается только на административное лицо и/или на учебно-вспомогательный персонал (инструктор-методист, секретарь учебной части). 

3.2. Работник, осуществляющий прием заявления и документов, обязан:

- сверить подлинность документа, удостоверяющий личность, 

-  обеспечить наличие всех документов для зачисления в  соответствии с  перечнем

- ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с 
· уставом учреждения, 
· лицензией на право ведения образовательной деятельности, 
· со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, 
· образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,-
о чем делается соответствующая пометка  в заявлении о приеме в  учреждение.

3.3. В случае, если прием документов осуществляет тренер-преподаватель, который производит набор в учебную группу по месту ведения занятия, он обеспечивает соблюдение требований, указанных в пункте 3.2. настоящего положения; а  также 
обязан  в течение двух  рабочих дней предоставить принятые заявление и прилагающиеся к  нему приложения ответственному лицу за  распределение детей в  учебные группы (чтобы соблюсти требование, указанное  в пункте 2.4. настоящего положения).
3.4. Ответственный за оказание муниципальной услуги - директор.

4. Порядок отчисления из ДЮСШ «Орел-Карат».

4.1. По письменному или устному (личному или телефонному) заявлению родителей ребенка (совершеннолетнего гражданина) с указанием причины желания отчислить из группы тренер-преподаватель  обращается  с ходатайством (письменным) к  администрации учреждения.

4.2. Воспитанники могут быть отчислены в следующих случаях:
- при неоднократном совершении противоправных действий, унижающих человеческое достоинство, грубые нарушения Устава.

- за систематическое нарушение Правил внутреннего распорядка для воспитанников;
- за систематические пропуски занятий (более 1 месяца подряд) без уважительных причин; 
- по окончании обучения по образовательной программе по виду спорта;
4.3. Не допускается отчисление воспитанников во время их болезни.
4.4. Отчисление воспитанника решается  на Тренерском совете по заявлению воспитанника  или тренера-преподавателя с указанием причины. Результатом рассмотрения ходатайства тренера-преподавателя об отчислении воспитанника является приказ по учреждению об отчислении. 
4.5.Учреждение обязано немедленно проинформировать об исключении воспитанника его родителей или законных представителей.
















